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Utmutaté 6sztondijasok szamara

a munkaltatoi igazolashoz kapcsolodo adatszolgaltatas teljesitéséhez
Kedves Oszténdijasunk!

A szerz6désben foglaltak alapjan a szakképesités megszerzését kovetGen félévente az informatikai
rendszeriink elektronikus felliletén munkaltatéi igazolas benyudjtasaval sziikséges igazolnod, hogy hazai
kozfinanszirozott egészségligyi szolgdltatonal dolgozol, az 6sztondijjal tamogatott szakképesitésnek
megfelel6 munkakorben, legaldbb ugyanannyi ideig, mint amennyi ideig az 6sztondijat folydsitottuk,
vagy minimum heti 18 6ras részmunkaid6 esetén kétszer annyi ideig.

Az aldbbiakban szeretnénk segitséget nyujtani az elhelyezkedéshez kapcsolédd adatszolgdltatdsi
kotelezettséged teljesitéséhez.

A munkaltatéi igazolas benyujtasara elsé alkalommal az 6sztondijjal tdmogatott szakképesités
megszerzését kovetd 5. honapban, ezt kévetéen pedig félévente, kiilon e-mailben hivjuk majd fel a
figyelmedet. Alapesetben eddig az id6pontig nincs egyéb teenddd (kivéve, ha id6kézben munkahelyet
véltasz, de err6l majd késébb olvashatsz).

Ha megkaptad felszélitd e-maillinket az esedékes munkaltatdi igazolds kitoltésére, elGszér 1épj be az
informatikai rendszeriinkbe és téltsd le az aktudlis munkaltatoéi igazolas sablonjat, melyet téltess ki
és irattas ald a munkaltatéddal.

Ezt kovetSen ismét lépj be a rendszerbe, és az aldirt munkaltatéi igazolason szereplé adatoknak
megfelelGen téltsd ki a munkaltatoéi igazolas (irlapjat, csatold fel hozza a szkennelt/fotézott alairt
munkaltatéi igazolast és kildd be résziinkre az adatszolgaltatast. Felhivjuk figyelmedet, hogy a
munkaltatodi igazolast nem sziikséges postai Uton bekildened.

Kérjik, ne hagyd az utolsé pillanatra az ezzel kapcsolatos teenddket. Az igazolas benyujtdsara
vonatkozdan az informatikai rendszerben figyelj a benyujtasi hataridére! (Iasd 2. dbra) A szerzédésed
értelmében a megjel6lt hatarid6ig mindenképpen igazolnod kell a szerz6désednek megfelel6
elhelyezkedést.

Amennyiben a féléves id6tartamokon beliil munkahelyvaltasra keriil sor, akkor kérjik, hogy ennek
tényét a jogviszonyod megsziinését megel6z6en jelezd résziinkre az apololeszek@okfo.gov.hu
cimen, mert ez alapjan tudunk el@allitani szamodra eseti igazolast az informatikai rendszerben annak
érdekében, hogy a sablont letdltve be tudd szerezni munkaltatédtdl a sziikséges igazolast. Az eseti
igazolas megtételének menete megegyezik a 6 havonta esedékes kotelezé igazolasokéval.

A fent ismertetett folyamathoz és teendGidhez az aldbbiakban folyamatabrat (Iasd 1. dbra), valamint
részletes leirdst és Utmutatast talalsz.
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1.4bra

. Munkdltatdi igazolds (sablon) letéltése

A informatikai rendszerlinkbe torténd belépést kovet6en a munkaltatdi igazolds sablonjat a
Tanuldéi menii / Munkadltatoi igazoldsok mentpontban a Toltend§ statuszi munkaltatdi igazolas sor
végén taldlhaté Miiveletek / Sablon letéltése gomb megnyomasaval (lasd 2. dbra) éred el.

Munkaltatéi igazolasok listazasa

Munkaltatoi
igazolas
sorszama

Munkaltatoi igazolas

Palyazati Tanulo Tanulé R
- benyujtasanak

Statusz
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Munkaltaté Statusz %
datum

Mivelet
atarideje

Kotelezo1 2018-08-16 Toltendo

Mdvelet~

Mutat 1 - 1 a(z) 1 rekordbal

2. abra

A funkcié segitségével toltsd le az esedékes munkaltatéi igazolas sablonjat, melyet toltess ki és irattass
ald a munkaltatdddal. Kérjlik, figyelj arra, hogy a munkaltato keltezéssel is elldssa az igazoldst!

Segitségil készitettiink egy Kkitoltési utmutatét a
munkaltatéd szamara, amelyet letolthetsz a
https://apololeszek.okfo.gov.hu/informaciok oldal
Fontos informdciok szerz6détt tanuldknak menii
Munkdltatdi igazoldshoz kapcsolodé dokumentumok
alpontjabdl és csatolhatsz a sablonhoz.
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Il. Adatok régzitése az drlapon

A kovetkezb lépésben az aldirt munkaltatoi igazolds alapjan ki kell téltened a munkaltatéi igazolas
Grlapjat, amelyet az informatikai rendszerlinkbe torténé  belépést kovet6éen a
Tanuléi menii / Munkdltatéi igazoldsok meniipontban a Téltendd statuszd munkaltatéi igazolas sor
végén taldlhatd Miveletek / Megnyitds gomb megnyomdsaval érsz el.

A megjelend Urlapon (lasd 3. dbra) a fehér mezG6k kitdltésére van sziikség.
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A toltends, fehér hatterli mezéket a munkaltaté/foglalkoztaté altal kidllitott igazolassal
megegyez6en toltsd ki. Amennyiben egyes mez6k esetében az aldirt munkaltatoi/foglalkoztatdi

igazolason pl. atsorolds miatt tobb adat is feltlintetésre kerilt, akkor az Grlapon az utolsé (azaz a
legfrissebb) adatot rogzitsd.

A jogviszony kezdete datumdnak megaddasa esetében azt a datumot sziikséges rogzitened, amikor
megkezdted munkddat az adott munkaltatonal/foglalkoztatonal (pl. ha 2020.07.01-én
kozalkalmazottként  kezdtél el ott dolgozni, de  2021.03.01-t6l ugyanannal a
munkaltatéonal/foglalkoztatonal aldirtad az egészségiigyi szolgalati jogviszonyra vonatkozd Uj
szerz6désedet, akkor a jogviszony kezdetéhez a 2020.07.01-et rogzitsd).

Ezt kévetben az alabbi informacidkrdl neked kell nyilatkoznod:

Jelenleg is tart a munkaviszony: Csak akkor jelélendé meg, ha a munkaviszony / jogviszony a
munkadltatéi igazolds aldirdsdanak datumadig még nem ért véget, flggetlentl attdl, hogy a
munkaltatdéd/foglalkoztatdéd feltlintette az igazoldson, hogy a kozalkalmazotti jogviszonyod
2021.02.28-an véget ért.

A megjelélt munkahelyet az OKFO dltal felkindlt listabél vdlasztottam?: A valasz (igen / nem)
kivalasztandd. Az Osztondijprogram altal preferalt kozfinanszirozott intézmények listajat a
https://apololeszek.okfo.gov.hu/informaciok oldal Fontos informdciok szerz6détt tanuléknak ment
ElhelyezkedésilehetGségekhez kapcsolédd dokumentumok alpontja alatt éred el, Preferdlt intézmények
listdja cimmel. Amennyiben ezen a listan megtaldlod a munkaltatéd, akkor vdlaszd az igent; egyéb
esetben a nem megjeldlése sziikséges (a nem valasztasa esetén az Indoklas mezd kitoltése kotelezd).

lll. Munkdltatdi igazolds csatoldsa és bekiildése

4

Afentismertetett adatrogzités befejezését kovetSen pipald ki, A sziikséges adatrégzitést befejeztem”
jelolénégyzetet.

Ezt kovetGen a Fdjl kivdlasztdsa gomb megnyomasaval csatold fel a munkaltatdi igazolast szkennelt
vagy fotdzott formaban (maximum 1 db, maximum 5 MB-os fajl).

Végiil mentsd el és kiildd be szdmunkra az (irlapot a Mentés és bekiildés gombra kattintva.

A sikeres bekildésrél a Jelentés sikeresen mentve! felugré lizenettel tajékoztat a rendszer.

A tovabbi teend6krdl elektronikus levél formajaban Ujabb informacidkat kapsz, ezért kérjiik, e-mail
fiokodat ellenérizd rendszeresen!

Kérdés esetén keresd a mentorodat, vagy fordulj hozzank bizalommal.
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